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1. Zfizeni profilu zadavatele

1.1. Registrace a pfihlaseni

Nejprve je nutné novy profil zadavatele zaregistrovat. Na poerdle zadavatel.cz se registuji pouze zadavatelé.

Dodavatelé se registruji na webu https://www.e-zakazky.cz/registrace-dodavatel .

Portal e-zakazky.cz je urCen primarné pro registraci dodavatell a jejich podavani nabidek. Zadavatel na tomto webu
mUZe vidét, jak zakazka vypada z pohledu dodavatele a zaroven zde ziskat odkaz na jejich uverejnénou zakazku.

Krok 1.

Ve svém internetovém prohlizeci zadejte nejprve adresu www.zadavatel.cz a kliknéte na tlacitko registrovat se v
pravém hornim rohu.

/'zad avatel.c 7 Pfehled funkei Nejéastéjsi dotazy FB skupina

Aplikace pro kompletni spravu
verejnych zakazek

Vse co potFebujete ke spravnému zadani
a prabé&hu vefejné zakazky na jednom misté.

Vyzkousejte ZDARMA

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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Krok 2.
Vyplnte identifikacnich Udaje zadavatele. Povinné Udaje jsou oznaceny *
D < L)

« zadavatel.cz ®

&+ B

Zadavatel

L +420604204677 [info@zadavatel.cz [} ) PFihlasit & Registrovat

.«‘"Zadavatel CZ DOMU  CO UMINASE APLIKACE  NEJEASTEJSI DOTAZY  AKTUALITY

Registrace

= Dodavatelé maji moln
N adrese: voww.-2ak

regsstrace

3
cairegistracedodavatel

Spole¢nost

Kontaktni osoba

+420

OTIDEA CZ s.r.0. | Verze 4.0 | Obchodni podminky Cenik Manual Profilu zadavatele Manual Elektronizace

Po odeslani vyplnéného registracniho formulare bude referentem, potvrzena registrace profilu. Jakmile referent
potvrdi registraci (do 3 pracovnich dni), dojde k zaloZeni profilu Vasi organizace a nasledné Vam pfijde e-mail o
vytvoreni uZivatelského Uctu s prihlasovacimi Uidaji do zaloZzeného profilu zadavatele, spole¢né s URL adresou —

odkazem profilu zadavatele na www.e-zakazky.cz.

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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eoe M - < | % https:// .e-zakazk [profil [2c6441dc-e069-4524-b5b0-8fdcac8c146: ¢, | ©} ﬂ] + ©

B X W Profil zadavatele: OTIDEA - E-ZARAZRY.C.

info@zadavatel.cz 830 - 16:00 Facebook &+ Registrovat se @ Prihlasit se

o
@ ZAKAZKY Doml  \Vefejnézakizky ~ Webinafe

DomU = Vefejné zakazky

Profil zadavatele: OTIDEA

Adresa: Karlinské namésti 235/13,186 00, Praha 8 - Karlin
IC: 05844428
DIC: CZ05844428

Adresa pavodniho profilu:

Zakazka neukoncena

ZaloZenim profilu zadavatele nedochdzi k automatickému odeslani informace do Véstniku vefejnych zakazek.

Krok 3.

Prihlaseni do Uctu pres www.zadavatel.cz. kliknéte na tlacitko prihlasit se. Pfesméruje vas to na nové okno, kde
zadate jako login vasi emailovou adresu a poté heslo které jste si zvolili, nebo vam bylo automaticky pridéleno.

/Zadavatelcz Piehled funkci Nejcast&jsi dotazy FB skupina 2+ Registrovat se

Aplikace pro kompletni spravu
verejnych zakazek

Vse co potiebujete ke spravnému zadani
a prlb&hu vefejné zakazky na jednom misté.

Vyzkousejte ZDARMA

Méte otazku?

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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o < 0 « zadavatel.cz @t + 0O
Zadoreil | Aokkace 7 Kompletd b VeI Zakkaek Zadevtn
4420604204677 (Jinfo@zadavatelz [} #)Prihlésit & Registrovat
7 Zadavatel CcZ DOMU €O UMI NASE APLIKACE  NEJEASTEJSi DOTAZY  AKTUALITY

Prihlaseni

v/ Zapamatovat si

M . o Zapomenute heslo
blémy s piihlasenim

Kontaktujte nas na info@zadavatel.cz

Pro spravné fungovani aplikace doporutujeme nejnovejs verze téchto prohlizetd

ee

OTIDEA CZ s.r.0. | Verze 4.0 | Obchodni podminky Cenik Manudl Profilu zadavatele Manudl Elektronizace

2. ZaloZeni verejné zakazky

2.1 Zalozka Nova zakazka
Nova zakazka: zde se zaklada nova Verejna zakazka.
Pro zaloZeni nové zakazky zvolte vlevo v menu zalozku Profil zadavatele — Nova zakazka.
Zobrazi se formular se zalozkou, kam vloZite zakladni informace o zakazce. Je nutné vyplnit minimalné tato povinna
pole:

e ndzev verejné zakazky

e druh verejné zakazky

e druh zadavaciho fizeni

e |D NIPEZ

e Hlavni CPV kdd verejné zakazky

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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[“Zadavatel c7 Adéla Majerova - eyl
Profil zadavatele <
# Uvod > Profil zadavatele > Nova zakazka
= Prehled
7 v . s ,
Slioydlzkizks Nova verejna zakdzka
Moje zakdzky Nézev vefejné zakazky: *
Prijaté zpravy
# Odeslané zpravy Interni &islo zakazky:
& MUj acet <
n ik Eviden¢ni ¢islo verejné zakazky ve WZ:
4, Legislativa
Identifikator souvisejici vefejné zakazky na uzavieni ramcové dohody/zavedeni dynamického nakupniho systému:
© Napovéda
! Kontakt Druh vefejné zakazky: * Druh zadévaciho fizeni: *
Vybrat... - Vybrat.. -
ID NIPEZ: * Hlavni CPV kéd vefejné zakazky: *
Vybrat.. - Vybrat.. v
ID v registru smluv: URL v registru smiuv:

Chatovat s Al asistentem

Oduivodnéni nerozdéleni nadlimitni vefejné zakazky na &asti:

Snuictit ckrint -4

[“Zadavatel cz Adéla Majerova - [eJis]\ - n

Predmétem VZ je vybér dodavatele na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona

Profil zadavatele <

+/ Chci povolit pro tuto prijimani y
= Prehled
[ Nové zakazka Ména pfedpokladané hodnoty: Predpokladana hodnota VZ:
‘] Moje zakéazky . 7
Pfijaté zpravy Pogatek lhiity pro podani nabidek: Konec Ihiity pro podani nabidek:

® Odeslané zpravy i) ]

& M acet p Datum uzaveni smiouvy nebo ramcové dohody: Datum zruseni zadavaciho postupu pro &ast vefejné zakazky:
=) i

] Facebook

Vyberte osoby, které budou otevirat elektronické nabidky:
4, Legislativa
+ Pfidat osobu
© Naépovéda

Jméno
] Kontakt

Z4dna data

Chatovat s Al asistentem
Chci zakazku uloZit jako koncept. Zvefejnim ji pozdgji.

UloZit novou zakazku

Nasledné je mozné zakazku uloZit, tim se aktivuje na profilu e-zakazky.cz a nebo zakazku uloZit jako koncept (viz. bod
7).

Zakazka se automaticky prevede do statusu Zakdzka neukoncena a také je na www.ezakazky.cz v zalozce “Domu” jiz
zafazena mezi nejnoveé;si zakazky.

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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o < 0 « zadavatel.cz . o0 + 8

7 Zadavatel | Apfikace pro kampletni sprivy velejaych zakdzek 7 Zakizka - Zacavatel.cz

Zadavatel Nikela Dohnalové _ s

v/

Zakazka byla vytvorena

V souladu s obchodnimi podminkami VAm byla vystavena faktura za
uvelejnéni zakazky. Fakturu naleznete ve Vasi emallové schrance,

2.2 Z4lozka Ugastnici/Dodavatelé
Ucastnici a Dodavatelé: zde se vkladaji G¢astnici VZ, vybrany dodavatel a skute¢né uhrazena cena.
Pti elektronickém ptijmu VZ se po Ih(té podani nabidek a desifrovani automaticky tato ¢ast vyplni.

Detail zakazka I Ucastnici / dodavatelé I Dokumenty Seznam staZeni

nfka

U&astnici Easti | PRLLL

i Ucastnika miZete zafadit mezi dodavatele tiaditkem Vybrat dodavatele

Nazev, obchodni firma. jm... 3 Nabidkové cena bez DPH  Nabidkové cena véetné DPH  Uastnik ZR je sdruzenim ... Nabidka Géastnika ZR byla... Ucastnik ze ZR odstoupi, ...

{Nne-’, obchodn firma, jméno, prjment: *

(3]
® Zemésidla Vybrat { v
Misto podnikéni
Bydlisté
{ Nabidkova cena bez DPH: *

Nabidkova cena véetné DPH:
Ugastnik ZR je sdruzenim dodavatel(
Nabidka téastnika ZR byla vyfazena pro mimofsdné nizkou nabidkovou cenu
Ulastnik ze ZR odstoupil, odmitl uzaviit smlouvu nebo neposkytl zadavateli potfebnou soudinnost

UloZit Zrudit

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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vytvoreni ucastnika — vlastni editace
Vypliite minimalné vSechna povinna pole oznacend * a ulozte. Pokud zaznam neulozite, nezobrazi se moznost vybrat
dodavatele.

vytvoreni ucastnika — automaticky
Jakmile dojde k desifrovani nabidek, tato sekce se automaticky vyplni, dle zaslanych nabidek pres elektronicky
nastroj.

doplnéni dodavatele
- vlozeni skute¢né uhrazené ceny - skutecné uhrazenou cenu pridate pres pole + u vybraného dodavatele.
- VSechny ceny se vidy uvadéji v CZK.

Zakéazka: testicek

Detail zakizks  Uéastnici / dodavatelé Dokumenty Seznam stafeni

i Ucastnika mizete zafadit mezi tiaditkem Vybrat

Nézev, obchodni firma. jm. Nabidkova cena bez DPH  Nabidkovs cena véetnd DPH  Ucastnik ZR je sdruZenim Nabidka Gtastnika ZR byla . Uastnik ze ZR odstoupil. .

dddddd 55555 5 555,00 K¢ Neuvedeno Upravit Smazat
[ Dodavatelé ¢asti ]

i Skutedné uhrazené ceny Ize piiadit po rozbaleni dodavatele tlaitkem

Nézev, obchodni firma, jméno, piment Celkova cena die smiouvy bez DPH Celkova cena die smiouvy s DPH  Vybrany dodavatel je sdnuZenim dodavateld

dddddd 55555 5555.00 K¢ Neuvedeno Upravit Smazat

Pokud je plnéni v dalSich letech, pfida se dalsi rok opét pres pridat cenu.

2.3 Zalozka Dokumenty

Dokumenty: zde se vklada pfislusna dokumentace k VZ. Jednotlivy soubor nesmi prekrocit velikost 100MB. Kazda
zakazka je orazena ¢asovym razitkem Ceské posty https://www.ceskaposta.cz/sluzby/certifikacni-autorita-
postsignum/casova-razitka.

i Ucastnika miZete zafadit mezi dodavatele tladitkem Vybrat dodavatele

Nazev, obchodni firma, jm. e Nabidkova cena bez DPH  Nabidkova cena véetné DPH  Ucastnik ZR je sdruzenim ..  Nabidka Gcastnika ZR byla.. Ucastnik ze ZR odstoupil, ...

dsdd m 111,00 Ke Neuvedeno v e | Upravit Smaza

Dodavatelé casti

Zadavatel Nikola Dohnalovs - RSN

= prenied Zakézka: TEST
DS S Detall zakirka Dokumenty  USastnici/dodavatelé  Seznam stadend Zpevy Priva k zakdzce
Moje zakizky

Phjaté zprivy o Ugastnici

@ Odestané zpck
& § Utastnica mitoto zafad ez codavatele fiaéthem Vybrat dodavatele

e b Nzav, obchodnd fma, jmbno, pfimenl 1 Nabidkovk cena baz DPH. Nabidkovh cena véetn DPH  Olustnik ZA ja sdndenim dodavatel)  Nabidka Gastris ZA) byls vytazans .. Ubastnik za 2% odstoup, odmi uzay.
Wi et TEST1 12688000 1000000000 K¢ Neuvedeno Jorava Smaz
Facebook


https://www.ceskaposta.cz/sluzby/certifikacni-autorita-postsignum/casova-razitka
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/certifikacni-autorita-postsignum/casova-razitka
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Zakéazka: df

Detail zakazka Ucastnicl / dodavatele] Dokumenty Seznam staZeni

I £ Nahrét dokument l

Nazev dokumentu Datum nahrdni  Typ dokumentu Smazin  Datum smaznf dok... Vystavil

Vyberte typ dokumentu a nahrajte soubor ze svého pocitace

Nahrat dokument X

Typ dokumentu: * Vybrat -

Soubor:
Vyberte soubor  nebo se..,

i Povolené typy souboru: jpg. jpeg. pdf. doc. xls. txt, xlsx. docx, rtf, png
bmp, rar. zip. tar. 7z tif, 201-20

m

Pro vloZeni dalsiho dokumentu/souboru postup opakujte.
V pripadé, ze nahravame dokument, zobrazi se nam vybér, zda chceme mit soubor uverejnén na profilu zadavatele.

Pokud se rozhodneme nemit policko zaskrtlé, tedy nechceme soubor uverejnit na profilu, v editaci zakazky zadavatel

soubor nadale uvidi. Protokol nebude viditelny na webovém rozhrani e-zakazky.cz pro dodavatele.
Po uverejnéni dokumentu vybér nelze zpétné editovat.

© Zadavatel | UZivatelsky manual
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2.4 Z4lozka ¢asti VZ
Césti VZ - Zde se pridavaji jednotlivé ¢asti zakdzky. Pokud ¢asti VZ nezalozime, dodavatel nema jak podat nabidku
(pokud jsme si zaskrtli moznost, Ze chceme zakazku délenou na ¢asti).

2.5 Z4alozka Seznam stazeni
Seznam staZeni: zde je prehled staZzeni dokumentace u Vasi VZ.

2.6 Zalozka dokumenty
Protokoly: V pfipadé, Ze nahravame protokoly, zobrazi se nam kromé vybéru, zda chceme mit soubor uverejnén na
profilu zadavatele, také moZnost viditelny pouze pro oslovené dodavatele.

Zakazka: .ddd

Vytvorit East

i Pro nastaveni uéastniki/dodavateld rozbalte East zakazky tladitkem

Cislo &asti Nazev &asti Datum uzavieni smiouvy Datum zruSeni smiouvy Konec Ihiity pro podani nabidek Stav Easti

[+ ] 1 dddddd 25.9.2017 &ast VZ byla zadana Upravit
[ +] 2 fgdsf &ast zakazky neukonéena nravit
3 sdfs &ast zakazky neukonéena Upravit

Nahrat dokument X

Typ dokumentu: * Protokoly -

Uvefejnéni na profilu zadavatele: v

é pouze pro e v

Soubor: Vyberte soubor  nebo sem pfetédhnéte soubor

i Povolené typy souboru: jpg, jpeg, pdf, doc, xls, txt, xIsx, docx, rtf, png, bmp, rar, zip, tar, 7z, tif, z01-
20

1 o

V tomto bodé se zadavatel rozhodne, zda chce, aby protokoly vidéli pouze osloveni dodavatelé v rdmci uzaviené
vyzvy (policko zaskrtlé) nebo vsichni dodavatelé po uverejnéni zakazky na portalu e-zakazky.cz.

© Zadavatel | UZivatelsky manual




OTIDEA

Prirucka profilu zadavatele

Lide

Nahrat dokument X

Typ dokumentu: * ‘ Protokoly -

[Uveiejném’ na profilu zadavatele: ]

Vyberte soubor nebo sem pretahnéte soubor
Soubor:

i Povolené typy souboru: jpg, jpeg, pdf, doc, xls, txt, xIsx, docx, rif, png, bmp, rar, zip, tar, 7z, tif, z01-
20

Pokud se rozhodneme nemit poli¢ko zaskrtlé, tedy nechceme soubor uvefejnit na profilu, v editaci
zakazky zadavatel soubor nadale uvidi. Protokol nebude viditelny na webovém rozhrani e-zakazky.cz pro
dodavatele.

Po uverejnéni dokumentu vybér nelze zpétné editovat.

2.7 Uverejnéni smlouvy

Smlouvu na profilu zadavatele uverejnite stejné, jako verejnou zakazku. Zde se pouze odklikne moznost pfijimani
elektronickych nabidek.

3. ZaloZeni uzaviené vyzvy

Uzavienad vyzva je postup pfi zadavani verejnych zakazek, ktery omezuje pocet potencidlnich dodavateld, ktefi
mohou predlozit nabidku.

Pti uzavrené vyzvé zadavatel vybere urcity pocet dodavatel(l na zakladé predem stanovenych kritérii a pozve je k
podani nabidky.

Pti zakladani zakazky zvolime druh zadavaciho fizeni na ,Uzaviend vyzva — VZMR",
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# Uvod

Profil zadavatele <

iZ Prehled
[ Nova zakazka

1 Moje zakazky

O Prijaté zpravy (1]

® Odeslané zpravy
7 Dynamické dokumenty <
& MUj Get <
B3 Facebook
4, Legislativa
© Naépovéda

! Kontakt

. Spustit skript ;"

Interni &islo zakazky:

Evidenéni &islo vefejné zakéazky ve WZ:

Identifikator souvisejici vefejné zakazky na i ra é /s

Druh vefejné zakazky: *
Stavebni prace -

Zakazka délena na ¢asti

Jedna se o ramcovou dohodu

Jedna se o i dy i 0 nak ih é
Pi VZ je vybér na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona
+/ Chci povolit pro tuto prijimani v
Ména pfedpokladané hodnoty:
Ké -
Pogéatek Ihity pro podani nabidek:
o}

Vyberte osoby, které budou otevirat elektronické nabidky:

B e

OTIDEA

EXPERTI = PAAKTICI = [ide

ého nakupniho systému:

Druh zadavaciho fizeni: *
Vybrat -
Oteviené fizeni
Uzsi fizeni
Zjednodusené podlimitni fizeni
Jednaci fizeni s uvefejnénim
Jednaci fizeni bez uvefejnéni
Zakazka malého rozsahu

Uzaviena vyzva - VZMR )

Minitendr (zadani na zakladé ramcové dohody)
Soutézni dialog
Soutéz o navrh

Poptévkové fizeni

Po zvoleni druhu fizeni se nam automaticky zobrazi kolonka oslovit dodavatele. Zde pres ikonu + vyplnime vSechny
dodavatele, které chceme pro uzavienou vyzvu oslovit.

Nezapomeneme vyplnit ostatni detaily zakazky a uloZime. Ve chvili, kdy je dodavatel registrovan na portalu e-

zakazky.cz, zobrazi se ndm moznost komunikace pres elektronicky nastroj.

# Uvod

Profil zadavatele <

£Z Prehled
‘) Nova zakazka

7] Moje zakazky

> Prijaté zprévy (1]
® Odeslané zpravy

7 Dynamické dokumenty <
& Mujucet <
3 Facebook
4, Legislativa
© Napovéda

Kontakt

10.7.2023 )
Datum uzavieni smlouvy:
o}
Status: *

zakézka neukon&ena -

12.7.2023 10:04 ]

Datum zruseni VZ:

Osloveni dodavatelé:

+ Oslovit dodavatele

Nazev spole&nosti dodavatele

07032022 Otidea_test123

Kontaktni email

adela.majerova@otidea.cz

Upravit

< Odeslat zpravu

Vyberte osoby, které budou otevirat elektronické nabidky:

+ Pfidat osobu

Jméno
Uzivatel Uzivatelovi¢ 086208@mail- Smazat
Test Testikovié 15991@mail com) Smazat

Dokud ma zakdazka status neukoncena, vyzva je na webovém rozhrani e-zakazky.cz viditelna pouze pro oslovené
dodavatele. Ve chvili, kdy se status zakazky zméni na jiny, zakazka je viditelna jiz pro vSsechny dodavatele.
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(PER - PRAKTI L,'de
4. Zalozeni verejné zakazky na Casti Ci jeji zruSeni
Pti zakladani nové zakazky na ¢asti zaskrtnéte polic¢ko: zakazka délena na ¢asti.
LIRS © o mdntetz ; AT
Zadavatelcz - JN.....W..,...,._ s

Nova vefejna zakazka

Ndzoy velend zakazky
Intorni isio zakiziy

Evidentri tisko velejné zakzhy ve WZ

Idorssficitor souvealci veené zakicky na o systemu

. Legsltva e vereynd zakitziy Drun sadivacho Rzend

/ zaksona s oa s
otakt Jednd se o rimcovou dohodu
037 56 0 ZaVEden CYNATICKIND FARDNND SYGIBM.

Procmétem VZ jo v/oir docavatele na smANT Zastoupent zadavatee 0o § 43 zéona

v ches
Ména precpokidans hodnoty Phedpokiidand hodnata V2
K
Potitek Mty pro podini nabidek Konee ity pro pocini nabidek
) o
+ Prom oscbu

Chs zakitzk kot ko konospt. Zvelefrim § pozsiy.

[ L—r—

Po uloZeni zakazky na ¢asti se vedle detailu zakazky zobrazi zalozka ¢asti VZ (viz. bod 2.5 ) Zadejte vytvofit ¢ast a pro
vloZeni dalsich c¢asti krok opakujte.

Zakazka: ddd

I——.
Vytvorit &st
=

i Pro nastaveni U¢astniki/dodavatelli rozbalte &4st zakazky tladitkem

Cislo éasti  Nazev &asti Datum uzavien| smiouvy Datum zruSeni smiouvy Konec Ihiity pro podani nabidek
4] 1 dddddd 25.9.2017 East VZ byla zadana Upravit
[ +] 2 fgdsf Cast zakazky neukonéena pravit
3 sdfs &35t zakazky neukonéena Upravit

Cést zakazky zrusite pres vybér pole upravit, kde se otevie detail. Nasledné vyberete pres Sipku stav ¢asti a uloZite.
Celé zakazky nelze smazat. V pfFipadé, Ze zadavatel poZaduje zakazku smazat, napf. z dlivodu duplicity, musi
kontaktovat referenta spole¢nosti OTIDEA CZ s.r.0., a to zaslanim poZadavku emailem. Referent pak chybné
zadanou zakazku zneplatni a nasledné posle potvrzeni zadavateli, Ze zakazku zneplatnil.
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Prirucka profilu zadavatele

Zakézka: ddd

Detail zakizka Castivz Dokumenty Seznam stazeni

i Pro nastaveni Udastniki/dodavateld rozbalte &4st zakazky tladitkem

Datum u;

1 dddddd 25.9.2017 &ast VZ byla zadina
2 fgdsf st zakazky neukonéena Upravit
3 sdfs ¢3st zakazky neukonéena Upravit

Zakazka: ddd

Detail zakazka CastiVZ Dokumenty Seznam staZeni

i Pro nastaveni Géastnikd/dodavateld rozbalte st zakazky tladitkem

podani n

Nazev casti: * dddddd Konec Ihity pro podani nabidek: = 25.9. 2017 [}
Datum uzavienf smiouvy: i} Datum zrudeni smiouvy: ]
East VZ byla zrusena { ¥
UloZit Zrudit
—
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4.1 VloZeni ucastniki/dodavatelll a skute¢né uhrazené ceny u zakéazky na ¢asti
Pro vloZeni ucastnikd/dodavateld u zakazky na ¢asti pokracujte zvolenim pole + a déle postupujte

Zakézka: ddd

Detail zakizka Casti VZ Dokumenty Seznam staZen

Vytvoiit st

1 Pro nastaveni Gastnikii/dodavatells rozbalte ¢ast 2akazky daditkem

Ciclo &hsti  Nizew isti Datum uzavieni smlouvy Datum zrugeni smiouvy Konec thity pra podanl nabidek Stav &sti

1 dddddd 25.9.2017 ast VZ byla zruSena

1 Pro nastaveni ucastniki)/dodavatell rozbalte st zakazky tlaitkem

Cislo éasti Nazev &asti Datum uzawen! smiouvy Datum znuden| smiouvy Konec Ihiity pro podéni nabidek

-] 1 dddddd 25.9.2017 gst VZ byla zadéna Unavit

—I‘> Uastnici Easti

i Ucastnika mizete zafadit mezi dodavatele tlacitkem Vybrat dedavatele

Niizev, obchodni firma, j.. 1€ Nabidkov cena bez DPH  Nabidkovd cena vietné ... Utastnik ZR je sdrudenim... Nabidka Géastnika ZR byl..  Ucastaik ze ZR odstoupil...

5. Uverejnéni verejné zakazky

Zakazka se uverejni hned po jejim uloZeni (viz. bod 2.1)

6. Zména stavu VZ

V sekci moje zakazky

~
Profil zadavatele <

2 prehled

si dle statusu, tzn. ve které fazi se dand zakazka nachazi, vyhledejte uloZzenou zakazku

2 ka2l

Nova zakazka

€1 Moje zakazky

Ulo2nd kapacita

Identefikator Druh zaddvaciho fizeni Druh zakizky

Q Q Q ang vy ) v e

7 Dynamické dokumenty

7 tecest P17V00000001 Otevtend tizent Dodivky
& M) Geet

) /S ddd 00000004 Otevfend fizen Slutby Karolina Caskovs
Clanky & testandr2 OTEV P17V00000006 Oteviené fizeni Dodévky Jifi Andras

i Akwality /e P18Y00000001 Zakézka malého rozsahu Dodévky Martina Machowetzové
A Legislativa #  sikdgfikshg P1BV00000002 Otevrené fizeni Dodavky Karolina Caskova
© Népovéda Fd hhhhhhhhhhhh P18V00000004 Rizeni 0 inovaénim partnerstvi Stavebni prace Karolina Caskova

# fodigighg P18V0000000S Soutéz o navrh Dodivky Karolina Caskovs
73 Pribeh Simony

7 umt a P18V00000006 Zakizka maléha rozsahu Dodavky Martina Machowetzov

Kontakt

Zakazka byla zadna v

Ukonéeno plnéni smlouvy na zakladé veejné zakézky

Zakézka byla zrusena
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6.1 Detail zakazky
Ptes policko se znakem tuzky se otevie Detail zakdzky a moznost jeji editace.

Jakmile zakazku ulozite pfesune se do dané sekce, dle stavu.

7. Editace zakazky

Zakazku mUZete editovat pres policko tuzka v detailu zakazky (viz. bod 5.1) Zakazku mZe editovat pouze osoba, kterd
zakazku zaloZila nebo Osoba, kterda ma pfirfazena prava k zakazce. Prava k zakdzce muze pfifadit pouze osoba, ktera
zakazku zalozila.

Detail zakazka Castivz Dokumenty Elektronické nabidky Seznam stazeni Zpravy

Nazev vefejné zakazky: *

test

Interni &islo zakazky:

Evidencni ¢islo vefejné zakazky ve VWZ:

U tohoto druhu fizeni neni dostupné.
Identifikator:

P25V00000002

Identifikator souvisejici vefejné zakazky na uzavieni ramcové dohody/zavedeni dynamického nékupniho systému:

8. Koncepty

Pti zakladani zakazky mlzete vyuzZit moznost Koncepty, kde zaskrtnete policko: Chci zakazku ulozit jako koncept.

Zverejnim ji pozdéji.
OTIDEA v -

[“Zadavatel.cz

<

Adéla Majerova -

+/ Chci povolit pro tuto

¢ Profil zadavatele prijimani y

:= prehled Meéna predpoklddané hodnoty: Predpoklddana hodnota VZ:
[ Nové zakazka K& v
Moje zakazky Pogatek Ihity pro podani nabidek: Konec Ihity pro podani nabidek:
Prijaté zpravy | i)
® Odeslané zpravy Datum uzavieni smlouvy nebo ramcové dohody: Datum zru$eni zadévaciho postupu pro &ast verejné zakazky:
& MU Gcet < e &
n ek Vyberte osoby, které budou otevirat elektronické nabidky:

. + Pidat osobu
4, Legislativa

© Napovéda Jméno

Kontakt

Z4dn4 data

Chci 4 ulozit jako Zvefejnim ji pozdéji.

Chatovat s Al asistentem

UloZit novou zakazku °

2026 © OTIDEA CZ s.r.o0. V3echna prava vyhrazena. | Ll Dostupnost | Verze 4.0 | Obchodni podminky | Cenik | Manual Profil zadavatele | Manual Elektronizace | Prohla3eni

Tuto funkci miZete vyuZit v ptipadé, Ze nechcete zakazku zverejnit hned po jejim uloZeni, ale napt. druhy den.
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V tomto pripadé se zakazka presune do statusu Koncepty v sekci Moje zakazky.

Pro uverejnéni zakazky, kterou jste uloZili jako koncept, kliknéte pres pole tuzka na detail, kde Ize zakdzku upravit (viz.
bod 5 a 6) a zverejnit.

¢ Profil zadavatele <
Piehled I Koncepty
Nova zakdzka
Nazey

A
Chlo zakizky Identifikstor Druh zadévacho fizeni Druh zakizky Vystavil
Q ) Q ) (Vie) v (Ve v 'Q
Ulozna kapacita
fffff P18V00000003 Rizen( 0 inovaénim partnersty Dodavky Karolina Caskovd

7 Dynamické dokumenty
: 1
& MOjacet

Clanky

Zakazka neukoncena v

Aktuality

Zakéazka byla zadéna

Zakazka: ffffff

Tato zakazka je uloZena jako koncept. Chcete tuto zakazku zverejnit | Zverejnit zakazku! I

Detail zakazka Ugastnici / dodavatelé Dokumenty Seznam staZeni

Nazev verejné zakazky: *

fffff

Interni Cislo zakazky:

Evidencni Cislo verejné zakazky ve VWZ:

9. Sprava profilu

UZivatel nem(iZe ménit Udaje tykajici se organizace ani pridavat ¢i odebirat dalsi uZivatele organizace. Editaci profilu
zajistuje vyhradné administrator ¢i referent spolecnosti OTIDEA CZ s.r.0., u které ma organizace profil zaloZzeny, a to
po domluvé s danou organizaci. Tyto informace jsou vZdy pisemné podloZené formou emailové nebo postovni
korespondence. Administrator Ci referent vzdy zasila organizaci potvrzeni o této Upraveé ¢i zméné.

9.1 Zména hesla

Zména hesla probiha tak, Ze na Uvodi strance kliknete na moznost prihlasit se. Otevie se vam formular, kde je tlacitko
zapomenuté heslo. Zde kliknete, zadate vas email a pfijde vam automaticky vygenerované heslo k vasemu uctu.
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XPERTI = PRAKT Lide

« zadavatel.cx

£ Regsstrovat

“Zadavatel c~

Prihlasent

v Zapamatovat s

Zapomente hesio

e nds na Info@zadavatel.cx

ungovinl apikace de

Obchodni podminky Cenlic - Manudl Pr

o < © « eadavatel.cz ©b+ 0

Zadavatel | Apikace pr

Zadaeatel $ Prosts taktur

« PhRlasit Regstrovat

“Zadavatel c

Zadejte email pro reset hesla

Manudl Profily zadavatele  Manud) Ele
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9.2 Sekce MUj ucet

MUj ucet slouzi pro prehled informaci o Uctu uZivatele a organizace.
Zalozka seznam danovych doklad(: zde je prehled faktur organizace
Zalozka Udaje zadavatele: zde jsou informace o organizaci

Zalozka uZivatelé: zde je seznam uzivatell organizace

Zalozka muj Ucet: zde jsou informace o uZivateli daného Uctu
Zalozka zména hesla: popsano v bodé vyse

i
& MUGj Géet v
UloZna kapacita
Seznam dariovych dokladd
Udaje zadavatele
UZivatelé
MUj Ucet
Zména hesla

9.3 Zalozka Prehled
Prehled: zde je prehled aktudlnich vefejnych zakazek vasi organizace. Lze je zde pfimo editovat

| = prehled I

‘I Nova zakazka

Vefejné Ulozna

. : zakazky kapacita
i#) Moje zakazky

= UloZna kapacita

7 Dynamické dokumenty . . B
Aktudlni verejné zakazky

& MU acet
Identifikétor Druh zadévaciho fizeni Druh zakizky Vystavil
2 Clank
Y Q Zadejte hiedany vyraz Q Zadejte hledany vyraz Q  Zadejte hledany vyraz (Vée) v (Vie) v Q Zadejte hledany vyraz

1 Aktuality tecest P17V00000001 Oteviené fizeni Dodavky
#, Legislativa & ddd P17v00000004 Oteviené fizeni Sluzby Karolina Caskova
© Napovéda #  testandr2 OTEV P17V00000006 Oteviené fizeni Dodavky Jifi Andras
A piibéh Simony 7 ttite P18V00000001 Zakazka malého rozsahu Dodavky Martina Machowetzova
= #  sikdgflkshg P18V00000002 Oteviené fizeni Dodavky Karolina Caskova

i Kontakt

#  hhhhhhhhhhhh P18V00000004 Rizeni o inovaénim partners... Stavebni prace Karolina Caskova
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OTIDEA

Lide

9.4 Z4lozka UloZn4 kapacita
Uloznd kapacita: zde je ptehled objemu vasich ulozenych dat na profilu zadavatele

£ UloZna kapacita Test1 654321

# Dynamicke dokumenty SRR

& Mjacet
3mM8
Clanky ,
1 Aktuality TEST
4, Legislativa testicek
© Napovéda

3 piibéh Simony

Ko
; 3 4

v

Snizeni Ulozné kapacity: Uloznou kapacitu sniZite smazanim dokumentd u jednotlivych zakazek (napt. starsich
zakdazek, které jiz splnily zakonnou Ih{itu pro elektronické uverejnéni).

10. Archivace zakazek

V archivu se nachazeji zakazky, kterym uplynula Ihta pro povinné elektronické uverejnéni. Zakazku z archivu lze
vytdhnout zpét, zaslanim Zadosti na e-mail referenta spole¢nosti Otidea.

11. Zména lhity pro podani nabidek — jak ji opravit?

Lhdtu pro podani nabidek Ize zménit skrz editaci zakazky pouze ve chvili, kdy Ihita pro podani nabidek stale bézi a je
aktualni. Po uplynuti Ihdty jiz nelze ménit.

12. Kontakt na podporu

Kontakt na podporu naleznete po prihlaseni v sekci “Kontakt”.

[“11Zadavatel cz

% Profil zadavatele <
&  Muj ucet <
] Facebook
4, Legislativa
© Népovéda

& Kontakt
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13.Zména e-mailové adresy uzivatele/loginu

E-mail pro prihlaseni Ize zménit na zdkladé Zadosti zaslané na e-mail referenta spole¢nosti Otidea
(info@zadavatel.cz).
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